
 
 

Stellenausschreibung 
Buchhalterin / Buchhalter (m/w/d) 

Vollzeit oder Teilzeit 

 

Die Pareyer Wohnungsbaugesellschaft mbH (PWG) ist ein kommunales 

Wohnungsunternehmen mit einem vielfältigen Wohnungsbestand im Jerichower Land. Zur 

Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 

Persönlichkeit für den Bereich Buchhaltung. 

Ihre Aufgaben 
• Eigenverantwortliche Durchführung der Finanzbuchhaltung 

• Debitoren-, Kreditoren- und Sachkontenbuchhaltung 

• Zahlungsverkehr und Liquiditätsüberwachung 

• Mahn- und Forderungsmanagement 

• Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

• Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und Auswertungen 

• Zusammenarbeit mit Wirtschaftsprüfern, Steuerberatern, Banken und Behörden 

• Digitalisierung kaufmännischer Prozesse 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Sicherer Umgang mit DATEV Rechnungswesen und DATEV Unternehmen Online 

• Gute Kenntnisse in Microsoft Office, insbesondere Excel 

• Aufgeschlossenheit gegenüber digitalen Arbeitsprozessen und neuen Medien 

• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 



Wir bieten Ihnen 
• Unbefristete Beschäftigung 

• Vergütung nach TVöD-VKA 

• Jahressonderzahlung 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Sicherer Arbeitsplatz im kommunalen Umfeld 

Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins. 

 

Pareyer Wohnungsbaugesellschaft mbH 

Geschäftsführung 

Schlüterstr. 3 

39317 Elbe-Parey OT Parey  

mieter@wobau-parey.de 

039349 / 9620 

 

Bewerbungsschluss: 30.06.2026 

Datenschutzhinweis: Mit der Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich 

mit der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen des 

Bewerbungsverfahrens einverstanden. 


